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Untuk mengakses sistem pembelajaran daring menuju pada link 

daring.uin-suka.ac.id, login menggunakan NIP dan Password. Kemudian 

klik tombol Login.  

 

 

 

 

 

 

 

Akses Sistem Pembelajaran Daring 
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Setelah berhasil login, Bapak/Ibu akan diarahkan pada halaman utama, 

terdapat beberapa bagian menu, yaitu: Profil, Lihat Aktivitas, Beranda, 

Matakuliah, Kirim Presensi, Kirim Nilai Tugas, Kirim Niali Quiz, File Saya, 

Informasi Sidebar, Rekapitulasi, Logout.  

 

 

Tampilan Halaman Utama 
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Pada bagian ini berfungsi untuk melihat aktivitas terakhir yang dilakukan, 

seperti mencari data, Materi dari Dosen, Materi dari Mahasiswa, 

Pengumunan dari Dosen, Pengumuman dari Mahasiswa, Kuliah, Tugas, 

Quiz. Setiap aktivitas yang diupdate akan tampil pada bagian beranda 

tersebut.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Bagian Notifikasi/Arsip 
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Bagian ini berfungsi untuk menampilkan aktivitas pada setiap tahun 

akademik dan semester. Cara untuk menampilkannya adalah pilih Tahun 

Akademik  dan Semester kemudian klik tombol Cari. Setelah itu aktivitas 

perkuliahan sesuai semester yang telah dipilih akan tampil pada bagian 

tengah halaman.  

 

 

 

 

 

 

Lihat Aktivitas 



 
 

 6 

 

Pada bagian menu utama terdapat beberapa menu pilihan seperti berikut: 

a. Beranda (untuk Kembali ke halaman utama sistem) 

b. Mata Kuliah 

c. Kirim Presensi 

d. Kirim Nilai Tugas 

e. Kirim Nilai Quiz 

f. File Saya 

g. Informasi Sidebar 

h. Rekapitulasi 

i. Logout 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Menu Utama 
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Berfungsi untuk membagikan materi kuliah kepada mahasiswa dan 

mengatur masa pelaksanaan perkuliahan. Peserta perkuliahan juga 

ditampilkan pada menu ini. Terdapat tiga jenis perkuliahan antara lain : 

a. Diskusi 

b. Audio 

c. Video 

d. Meeting 

 

1. Menu Kuliah 
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Jenis perkuliahan ini berfungsi untuk melakukan perkuliahan dalam 

bentuk diskusi antara dosen dan mahasiswa. Untuk menambahkan 

perkuliahan, pertama pilih Jenis Perkuliahan Diskusi, kemudian isikan 

Indikator Kemampuan, Materi Perkuliahan, Bentuk Pembelajaran, 

Deskripsi Perkuliahan, Masa Pelaksanaan Kuliah. Klik tombol Cari File 

(menambahan file yang pernah diunggah sebelumnya) atau Tambahkan 

file (menambahkan file yang belum pernah diunggah). Lalu klik tombol 

 

 

a. Diskusi 
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Tampilan jika memilih tombol Cari File. Untuk memilih file klik  
tombol Gunakan 

 

Tampilan jika memilih tombol Tambahkan File 

 

 

 

 

 

 

 

a. Diskusi | Cari File & Tambahkan File 
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Contoh perkuliahan jenis diskusi yang berhasil dibuat. 
Dosen maupun mahasiswa dapat berinteraksi melalui tombol (setuju, 
komentar, bagikan).  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

a. Diskusi | Tampilan Perkuliahan 
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Jenis perkuliahan ini berfungsi untuk melakukan perkuliahan dalam 

bentuk Audio/rekaman suara. Untuk menambahkan perkuliahan, pertama 

pilih Jenis Perkuliahan Audio, kemudian isikan Indikator Kemampuan, 

Materi Perkuliahan, Bentuk Pembelajaran, Deskripsi Perkuliahan, Masa 

Pelaksanaan Kuliah. Klik tombol Cari File (menambahan file yang pernah 

diunggah sebelumnya) atau Tambahkan file (menambahkan file yang 

belum pernah diunggah). Kemudian cari file yang akan ditambahkkan 

(format file audio yang digunakan adalah .mp3).  Lalu klik tombol  

 

Contoh perkuliahan jenis diskusi dengan melampirkan file berupa audio. 

Klik tombol  untuk memutar audio. 

b. Audio  
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Jenis perkuliahan ini berfungsi untuk melakukan perkuliahan dengan 

membagikan materi berupa video. Untuk menambahkan perkuliahan: 

pertama pilih Jenis Perkuliahan Video, kemudian isikan Indikator 

Kemampuan, Materi Perkuliahan, Bentuk Pembelajaran, link video yang 

akan dibagikan, Deskripsi Perkuliahan, Masa Pelaksanaan Kuliah. Klik 

tombol Cari File (menambahan file yang pernah diunggah sebelumnya) 

atau Tambahkan file (menambahkan file yang belum pernah diunggah), 

lalu klik tombol . Untuk link video untuk saat ini hanya dapat 

membagikan link video dari youtube. 

 

c. Video 
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Tampilan jika memilih tombol Cari File. Untuk memilih file klik  
tombol Gunakan 

 

Tampilan jika memilih tombol Tambahkan File 

 

 

 

 

 

 

 

c. Video | Cari File & Tambahkan File 
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Contoh perkuliahan jenis Video yang berhasil dibuat. 

Dosen maupun mahasiswa dapat berinteraksi melalui tombol (setuju, 

komentar, bagikan). Secara otomatis akan terdapat 2  jenis file yang 

ditampilkan, yaitu video dan hanya audio. Untuk menghemat penggunaan 

data, mahasiswa dapat memilih Putar hanya audio.   

Klik tombol  untuk memutar audio. 

 

c. Video | Tampilan Perkuliahan 
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1. Sign in dengan akun SUKAmail 

 
 

2. Pilih menu Youtube Studio 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

c. Video | Cara Upload Video Pada Youtube 
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3. Pilih Upload Video 

 
 

4. Pilih Select File untuk memilih video yang akan diupload 

 
 

5. Isikkan Judul dan deskripsi video serta lakukakn pengaturan 
audience, lalu klik tombol NEXT 
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6. Pada bagian Video element, klik tombol NEXT 

 
 

7. Pada bagian Visability pilih Public, kemudian klik tombol PUBLISH 
untuk menyelesaikan upload video. 

 
 

8. Video telah berhasil diupload 
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Untuk melakukkan upload video dengan durasi lebih dari 15 menit, maka 

harus melakukkan verifikasi nomor ponsel terlebih dahulu. Dengan cara 

sebagai berikut : 

1. Buka youtube.com, kemudian login menggunakkan akun SUKAmail, 

scrool kebawah untuk menemukkan menu Settings. 

 

 

2. Pilih Channel status and features 

 
 

 

c. Video | Cara Upload Video Pada Youtube 



 
 

 19 

 
 

3. Pada kolom Features that require phone verification , klik tombol 

 

 

4. Piih negara, kemudian pilih metode verifikasi (melalui SMS atau 

Telphone). Isikan nomor telphone kemudian klik tombol  

 

 

c. Video | Cara Upload Video Pada Youtube 
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5. Isikan 6 digit kode verifikasi, lalu klik tombol  

 
 

6. Akun berhasil diverifikasi, sekarang sudah dapat melakukkan upload 
video dengan durasi lebih dari 15 menit. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

c. Video | Cara Upload Video Pada Youtube 
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Cara Mengekspor Video Dengan Ukuran File Yang Kecil 

Sebelum melakukkan proses upload pada youtube, agar file yang diupload 

tidak terlalu besar dan dapat menghemat penggunaan data. Maka 

sebelum melakukkan export video perlu dilakukkan penyesuaian, sebagai 

berikut : 

1. Pilih resolusi video antara 640x480, 720x480, 720x576. Setiap 

software memiliki pengaturan yang berbeda-beda, sebagai contoh di 

bawah ini menggunakkan software editing video Wondershare 

Filmora. 

 

 

 

 

 

 

 

c. Video | Cara Upload Video Pada Youtube 
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Jenis perkuliahan ini berfungsi untuk melakukan perkuliahan dengan 

membagikan meeting link seperti (zoom, google meet, webex dan 

sejenisnya). Untuk menambahkan perkuliahan: pertama pilih Jenis 

Perkuliahan Meeting, kemudian isikan Indikator Kemampuan, Materi 

Perkuliahan, Bentuk Pembelajaran, link online meeting yang akan 

dibagikan, Deskripsi Perkuliahan, Masa Pelaksanaan Kuliah. Klik tombol 

Cari File (menambahan file yang pernah diunggah sebelumnya) atau 

Tambahkan file (menambahkan file yang belum pernah diunggah). Lalu 

klik tombol . 

 

d. Meeting 
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Tampilan jika memilih tombol Cari File. Untuk memilih file klik  
tombol Gunakan 

 

Tampilan jika memilih tombol Tambahkan File 

 

 

 

 

 

 

 

d. Meeting | Cari File & Tambahkan File 
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Contoh perkuliahan jenis Meeting yang berhasil dibuat. 

Dosen maupun mahasiswa dapat berinteraksi melalui tombol (setuju, 

komentar, bagikan).  

 

 

 

 

 

 

 

d. Meeting | Tampilan Perkuliahan 
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Jenis perkuliahan ini berfungsi untuk melakukan pengaturan presensi 

kehadiran mahasiswa dalam mengikuti perkuliahan. Bukti presensi dapat 

berupa komentar, upload gambar, komentar dan upload gambar, 

komentar atau upload gambar, download lampiran pada setiap jenis 

perkuliahan (Diskusi, Video, Meeting). Untuk melakukkan pengaturan: pilih 

menu Pengaturan Presensi kemudian pilih jenis perkuliahan pilih presensi 

yang akan digunakkan, pilih batas minimal kata yang akan digunakan, lalu 

klik tombol . Setiap melakukkan update Perkuliahan akan 

ditampilkan pemberitahuan presensi perkuliahan sesuai dengan 

pengaturan. 

 

 

e. Pengaturan Presensi 
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e. Pengaturan Presensi | Tampilan Presensi Diskusi 
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e. Pengaturan Presensi | Tampilan Presensi Video 
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e. Pengaturan Presensi | Tampilan Presensi Meeting 
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Untuk setiap jenis perkulihan akan ditampilkan label yang berbeda-beda 

pada saat melakukkan update perkuliahan, seperti pada gambar di bawah 

ini. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Label Perkuliahan 
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Menu ini berfungsi untuk mengirimkan presensi kehadiran mahasiswa 

pada setiap pertemuan. Untuk mengirimkan presensi: pilih menu kirim 

presensi, lalu pilih salah satu mata kuliah kemudian klik tombol Kirim 

Presensi. 

 

 

 

 

 

 

f.  Kirim Presensi 
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Berfungsi untuk memperbaharui status yang akan dibagikan kepada 

mahasiswa. Jenis status yang dibagikan dapat berupa (Forum, Materi, 

Pengumuman). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Menu Status 
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Untuk membagikan status, isikan status pada kolom yang disediakan, pilih 

jenis status Forum lalu pilih ruang. Klik tombol Cari File atau Tambahkan 

File untuk menyisipkan file pada status, kemudian klik tombol Update. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

a. Forum 
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Untuk membagikan status, isikan status pada kolom yang disediakan, pilih 

jenis status Materi lalu pilih ruang. Klik tombol Cari File atau Tambahkan 

File untuk menyisipkan file pada status, kemudian klik tombol Update. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

b. Materi 
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Untuk membagikan status, isikan status pada kolom yang disediakan, pilih 

jenis status Pengumuman lalu pilih ruang. Klik tombol Cari File atau 

Tambahkan File untuk menyisipkan file pada status, kemudian klik tombol 

Update. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

b. Pengumuman 
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File Saya memuat informasi tentang file yang telah diunggah pada sistem, 

seperti: nama file, nama kelas, tahun akademik, semester, waktu unggah, 

dan jumlah unduh.  Menu ini juga merupakan tempat pengarsipan setiap 

file yang pernah diunggah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

c. File Saya 
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Sidebar berfungsi untuk melihat aktivitas terakhir yang dilakukan seperti: 

mencari data, Materi dari Dosen, Materi dari Mahasiswa, Pengumunan dari 

Dosen, Pengumuman dari Mahasiswa, Kuliah, Tugas, Quiz. Setiap aktivitas 

yang diupdate akan tampil pada bagian beranda tersebut. Untuk 

menampilkannya silahkan klik tombol  

 

 

d. Sidebar 
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Untuk membuat quiz, klik pada kolom Quiz kemudian isikan deskripsi quiz, 

setting waktu pengerjaan quiz (Waktu Mulai dan Waktu Selesai). Klik 

tombol  Buat Bank Soal, setelah selesai kemudian klik tombol Update. 

 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Menu Quiz 
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1. Klik tombol Buat Bank Soal kemudian isikan sesi yang diinginkan, 

lalu klik tombol Simpan. 

 

2. Isikan Jumlah Bank Soal, Jumlah soal yang akan dikerjakan 

mahasiswa (Soal akan diacak dari bank soal), Jumlah Opsi Jawaban 

pilihan ganda, kemudian klik tombol Sumbit.  

 

 

 

 

 

Buat Bank Soal 
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3. Kemudian isikan Pertanyaan, Opsi Pilihan dan Jawaban pada kolom 

yang tersedia, lalu klik tombol Next. 

  

4. Isikan batas waktu pengerjaan quiz dan aturan penilain sesi, 
kemudian klik tombol finish. 
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Berikut adalah tampilan Quiz yang berhasil dibuat. Klik tombol 

 untuk melihat skor Quiz yang telah dikerjakan oleh 

mahasiswa. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tampilan Quiz 
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Untuk menambahkan tugas, isikkan deskkripsi tugas pada kolom yang 

disediakan. Lalukkan pengaturan waktu Masa Pengumpulan Tugas, lalu 

klik tombol Cari File atau Tambahkan File untuk menyisipkan file, 

kemudian klik tombol Update. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Tugas 
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Berikut adalah tampilan tugas yang berhasil dibuat. Klik tombol 

 untuk mengetahui data mahasiswa yang telah 

mengumpulkan tugas. 

 

Berikut tampilan jika menekan tombol , isikan 

nilai tugas pada beberapa tugas dengan rentang (0-100). Kemudian klik 

tombol Simpan Nilai. 

 

 

 

Tampilan Tugas 
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Setelah semua nilai tugas dinilai, kemudian piih menu Kirim Nilai Tugas, 

lalu pilih matakuliah yang akan dikirimkan nilainya. Pada menu ini nilai 

yang disimpan akan otomatis dirata-rata. Lalu klik tombol Kirim Nilai untuk 

mengirimkan nilai pada Sistem Informasi Akademik. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Kirim Nilai Tugas 
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Akses Sistem Informasi Akademik, kemudian pilih menu perkuliahan, lalu 

pilih isi Nilai MK Dosen. Cari Matakuliah yang diinginkan kemudian klik 

tombol Lihat Nilai, maka Nilai Tugas dan Nilai lainnya akan ditampilkan. 

Nilai juga otomatis masuk ke dalam file Excel penilaian matakuliah. 

 

 

 

 

 

Mengecek Nilai Pada Sistem Informasi Akademik  


